allgemeiner deutscher

hochschulsportverband

adh | Max-Planck-Str.2 | 64807 Dieburg

Der Allgemeine Deutsche Hochschulsportverband (adh) sucht zur kurzfristigen Unterstitzung der
adh-Geschaftsstelle in der administrativen Umsetzung und Nachbereitung der Entsendung zu den
Rhine-Ruhr 2025 FISU World University Games Summer ab sofort fiir 6 Monate eine*n

(studentische*n) Mitarbeiter*in (w/m/d) Finanzen und
Verwaltung

in Teilzeit (bis 20 Std. pro Woche) oder Vollzeit im Rahmen eines Pflichtpraktikums

Aufgaben:
e  Mitwirkung bei der Antragsstellung und Abrechnung von Drittmitteln
e Beratung von Projektverantwortlichen in buchhalterischen Fragen
e  Steuerung von Kostenstellen
e Unterstitzung bei der Abrechnung von Kreditkarten- und sonstigen Abrechnungen
e  Priufung von Reisekostenabrechnungen
e  Erstellung und Optimierung von Arbeitsanweisungen im Finanzbereich
e Enge Zusammenarbeit mit den Partnern des Verbandes im Bereich des Finanzwesens

e Mitwirkung bei der Aufstellung der Haushaltsplanung, Haushaltsiiberwachung und der Erstel-
lung des Jahresabschlusses

Wir erwarten:

e  Hochschulstudium im Bereich Finanzen/Verwaltung und/oder (Sport-)Management oder ab-
geschlossene kaufmannische Ausbildung mit den entsprechenden Weiterbildungen

e Bei Bewerbung als Praktikum: Immatrikulationsbescheinigung und Nachweis Uber ein
Pflichtpraktikum von mindestens 3 Monaten (das Praktikum lauft insgesamt Gber 6 Monate)

e Kenntnisse in der Bearbeitung von Férdermitteln sowie den Strukturen eines gemeinniitzi-
gen (Sport-)Verbandes sind von Vorteil

e Sehr gute Microsoft 365-Kenntnisse, insbesondere Excel

e Idealerweise Kenntnisse in der Buchhaltung (DATEV) fir Vertretungen

e Schnelle Auffassungsgabe

e Gewissenhafte, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

Wir bieten:
e  Befristung der Stelle auf 6 Monate
e Angemessene Vergiltung (in Abhangigkeit von Qualifizierung und Berufserfahrung)
e die Mdglichkeit zur Anrechnung der Tatigkeit als Praktikum
. Einen attraktiven, herausfordernden und abwechslungsreichen Tatigkeitsbereich
e Ein motiviertes und engagiertes Mitarbeitendenteam in der Geschaftsstelle

Haben wir dein Interesse geweckt?

Bitte sende deine aussagekraftige Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen bis zum
15.05.2025 mit Angabe des frihestmdglichen Eintrittstermins und deinem mdéglichen
Studenumfang per E-Mail an bewerbungen@adh.de.

Bitte beachte, dass Gefahrdungen der Vertraulichkeit und der unbefugte Zugriff Dritter bei einer Kommunikation
per unverschlisselter E-Mail nicht ausgeschlossen werden kdnnen.
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